Hr
u ‘\'B\’N \ Klr,u By ry
g BEThE

Kepada Yth.

PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI BARAT
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

J1. Perkantoran 2 Kompleks Perkantoran Pemkab Kutai Barat Telp/Fax:(0545) 4043821
Website : www.disdik.kubarkab.com Email : disdik.kubar@gmail.com Kode Pos 75576

SENDAWAR

Sendawar, 17 Juli 2023

Seluruh Pegawai (ASN dan Non ASN) di Lingkungan Disdikbud Kutai Barat

di-
Tempat

SURAT EDARAN
Nomor : 00.1.8/5681/UM-UM/DPK-II/VI11/2023
Tentang
KEBERSIHAN DAN KEAMANAN LINGKUNGAN KANTOR

Menindaklanjuti Surat Edaran Bupati Kutai Barat Nomor: 339/1358/Org-
TU.P/VII/2023 Tanggal 26 Juni 2023 tentang Gotong Royong Jumat Bersih
Dilingkungan Pemerintah Kabupaten Kutai Barat, bersama ini disampaikan hal-hal
sebagai berikut :

1.

5.

6.

Kepada seluruh Pegawai (ASN dan Non ASN) dilingkungan Disdikbud Kutai

Barat WAJIB menjaga kebersihan dan keamanan lingkungan kantor

dengan :

a. Menjaga kebersihan ruang kerja dan meja kerja masing-masing,

b. Membuang sampah pada tempatnya,

c. Tidak menempelkan kertas pada dinding kantor

d. Tidak menumpuk gelas/piring/bungkus bekas makanan di toilet/WC

e. Wajib turut serta dalam kegiatan gotong royong pembersihan kantor

f. Memastikan bahwa saat pulang kantor, peralatan listrik seperti AC, Kipas
Angin, Komputer PC telah dimatikan

Kepada petugas keamanan agar setiap malam memastikan bahwa jendela

dan pintu telah tertutup dan terkunci;

Kepada Kasubag Umum agar menjadwalkan kegiatan gotong-royong

pembersihan kantor minimal 1 (satu) bulan sekali;

Kepada Kasubag Umum agar menutup pintu samping sehingga arus masuk

tamu hanya dari depan;

Kepada Kasubag Umum agar dapat menyediakan tempat sampah yang

cukup dilingkungan kantor;

Kebersihan dan keamanan lingkungan kantor adalah tanggungjawab kita

bersama

Demikian disampaikan untuk dilaksanakan. Atas perhatian dan kerjasamanya
diucapkan terima kasih

Dokumen ini, telah ditandatangani secara elektronik oleh :
Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Kabupaten Kutai Barat

RL. BANDARSYAH, S.E., M.Si, CCMs, CPNLP.
X | Pembina Tingkat I (IV/b)

Tembusan disampaikan dengan hormat Kepada Yth:

1. Bupati Kutai Barat di- Sendawar (sebagai laporan)
2. Sekretaris Daerah Kutai Barat di - Sendawar.
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“Informasi Elektronik .
- Dokumen ini telah

Balai
Sertifikasi
Elektronik

dan/atau Dokumen Elektronik dan hasil cetaknya merupakan yang s »
ditandatangani secara elektronik menggunakan sertitikat elektronik yang diterbitkan BSrE -
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