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S E N D A W A R 
 
 

NOTA DINAS 
 
Kepada Yth : 1. Sekretaris 

2. Kasubag Perencanaan & Program 
3. Kasubag Keuangan 
4. Staf Subbag Perencanaan & Program 

Dari  : Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan 
Hari/Tanggal : Senin / 16 September 2023 
Nomor  : 400.3/8345/UM-UM/DPK-II/X/2023 
Sifat  : Penting 
Lampiran : - 
Hal  : Perbaikan Pengelolaan Beasiswa sesuai Perbup 18 / 2016 
 
 
Dengan hormat, 
Untuk menjamin pelaksanaan administrasi dan pelayanan Beasiswa Kutai Barat Cerdas 
sesuai Peraturan Bupati Nomor 18 Tahun 2016 tentang “PANDUAN PROGRAM BEASISWA 
KUTAI BARAT CERDAS PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN KUTAI BARAT”, bersama 
ini disampaikan hal-hal sebagai berikut untuk dilaksanakan : 

1. Agar segera dibuat Surat Keputusan Bupati terkait Tim Pengelola, Pelaksana dan 
Pengawasan; (pasal 12) 

2. Perlu membuat formulir beasiswa secara manual atau online (pasal 7 angka 9) 
3. Membuat daftar checklist syarat berkas yang diperlukan calon penerima beasiswa 

(pasal 7 angka 10) 
4. Menjalankan mekanisme seleksi calon penerima beasiswa sebanyak 4 (empat) 

tahap (pasal 14) 
a. Tahap 1 Tim Pengelola melakukan seleksi kelengkapan berkas calon penerima 

berdasarkan checklist seperti dimaksud pada angka 3 
b. Tahap 2 Tim Pelaksana melakukan seleksi penilaian calon penerima dan kuota 

berdasarkan anggaran yang tersedia 
c. Tahap 3 Tim Pengelola dan Tim Pelaksana melakukan rapat pleno untuk 

penetapan calon penerima beasiswa 
d. Tahap 4 Penetapan calon Penerima beasiswa melalui SK Bupati  

5. Penyebutan Jenis Beasiswa yang diberikan agar sesuai dengan Perbub 18/2016 
(pasal 4); 

6. Dalam perbub 18/2016 tidak diatur beasiswa sampai jenjang S2 atau Dokter 
spesialis tetapi hanya sampai jenjang S1 Lanjutan (pasal 11) dan tidak termasuk 
Program Profesi Guru (PPG) untuk itu kedepannya agar dapat dikaji untuk 
perubahan perbub 18 / 2016; 

7. Agar dibuat SOP terkait pengelolaan beasiswa agar tercatat dengan baik dan 
prosesnya jelas  terutama terhadap program beasiswa yang telah berjalan dari 
periode sebelumnya: 
a. Proses administrasi beasiswa untuk tingkat SMA (SMA KN dan TN); 
b. Proses administrasi beasiswa untuk tingkat S1 

8. Agar dilakukan telaah / analisis terkait pengelolaan beasiswa untuk perbaikan 
kedepannya 

Demikian disampaikan untuk menjadi perhatian dan dilaksanakan. Atas kerjasamanya 
diucapkan banyak terima kasih. 
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