PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI BARAT
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

JI. Perkantoran Il Kompleks Pemkab Kutai Barat Fax (0545) 4043821
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SENDAWAR

NOTA DINAS

Kepada Yth : Sekretaris dan seluruh Kepala Bidang dilingkungan Dinas Pendidikan
dan Kebudayaan

Dari : Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Tanggal : 31 Januari 2024

Nomor : 800/714/UM-UM/DPK-11/1/2024

Lampiran D -

Hal : Penunjukan petugas di Sekretariat dan setiap bidang untuk menyusun

Analisis Jabatan (ANJAB) dan Analisis Beban Kerja (ABK) serta
Penyusunan Peta Jabatan Perbidang Tahun 2024.

Dengan hormat,

Berdasarkan Surat Sekretaris Daerah Kutai Barat Nomor : 000.8/1612/Org-
Tu.P/VIII/2023, Tanggal : 08 Agustus 2023, perihal Permintaan Data Tenaga ANJAB dan
ABK dan menurut Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara,
setiap instansi pemerintah wajib menyusun kebutuhan, jumlah dan jenis jabatan PNS
dan PPPK berdasarkan analisis jabatan dan analisis beban kerja serta tersedianya peta
jabatan pada setiap Perangkat Daerah.

Sebagai tindaklanjut maka kepada Sekretaris dan para Kepala Bidang agar
segera menunjuk petugas di sekretariat dan di bidang masing-masing untuk menyusun
ANJAB dan ABK serta Peta Jabatan di sekretariat dan bidang-bidang. Nama petugas
dimaksud dapat diserahkan kepada Robi Sandro, A.Md (0853-8758-4711) paling
lambat hari Kamis, tanggal 01 Pebruari 2024

Demikian disampaikan untuk menjadi perhatian dan dilaksanakan. Atas
kerjasamanya diucapkan terima kasih.
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